
SLIDE 1

Interreg Europe 
Portal

23 marca 2023 | 20 minut

Online training for Polish partners implementing projects
under the Interreg Europe Programme 2021-2027

Aleksandra Niechajowicz Dell’Ambrogio
Senior Finance Officer | Interreg Europe Secretariat



SLIDE 2

Dodawanie nowych użytkowników

Admin (LP) może dodawać 
nowych użytkowników

Użytkownicy dostają 
powiadomienie mailem
• Sprawdź spam!
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Admin (LP) określa prawa użytkowników i
przypisuje ich do organizacji

Prawa użytkowników
• partnerzy zazwyczaj 

read&write (odczyt i zapis)
• użytkownik musi być 

dodany do organizacji, 
żeby móc tworzyć raporty
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• Każdy użytkownik, który ma tworzyć/ edytować raporty musi:
1. Mieć konto w Portalu

2. Być przypisany do swojej organizacji

3. Mieć prawo do odczytu i zapisu (read&write)

• Partnerzy widzą i edytują tylko swoje własne raporty

• Partnerzy wiodący widzą i edytują swoje raporty oraz widzą
raporty pozostałych partnerów

Ważne



SLIDE 5

Edycja profilu użytkownika
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Tworzenie raportu finansowego
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Zakładka „Report identification”: wskaż
początek i koniec okresu raportowania
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Zapis automatyczny
= brak guzika „Save”

*ta funkcja jest na razie dostępna tylko w raportach, 
docelowo planowana jest we w całym systemie

Zakładka „Activity summary” (Streszczenie 
działań)
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Główne funkcje:
• Większość pól będzie obowiązkowych, niektóre będą miały 

dodatkowe zasady wypełniania (np. data płatności)
• Lista kontraktów połączona z listą kosztów
• Na liście kosztów znajdują się koszty rzeczywiste
• Koszty uproszczone obliczane automatycznie w zakładce 

„Financial overview”

Zakładka „List of expenditure” (Lista kosztów)
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• Automatyczna numeracja

• Kontrakty powyżej 10,000EUR

• Powiązane z Listą kosztów

Zakładka „Procurements”: Zamówienia 
publiczne i kontrakty
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Zakładka „Financial Overview” (Podsumowanie 
finansowe)

• Podsumowanie wszystkich kosztów 
poniesionych we wszystkich 
liniach budżetowych

• Podział na ERDF i wkład własny 
partnera (publiczny lub prywatny)
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Pytania
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Dziękuję!

Title of Event
Location


